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DESCRIPCIÓN DE CARGO

I. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO

Nombre del Cargo
 
: Coordinador de actividades en plataforma EDUCA
Unidad

             : PM UCT1402
Cargo Jefe Directo

: Director PM
Horario

: 22 horas (Media Jornada)
Ubicación

: Sala 203, edificio CT+, Campus San Juan Pablo II 
II. OBJETIVO DEL CARGO
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III. FUNCIONES PRINCIPALES

1. Desarrollar estructura de LMS de cursos STEM
· Levantar los requerimientos pedagógicos y organizacionales para la implementación de trabajo autónomo en LMS institucional. 

· Organizar LMS de acuerdo a requerimientos de docentes de cursos STEM.

· Habilitar herramientas de usuarios (cuestionarios on-line, foros, etc.) en la estructura del LMS.
2. Habilitar LMS con material multimedia 
· Coordinar subida de archivos multimedia de acuerdo a la estructura del LMS. 
· Establecer criterios de diseño de materiales y organización de actividades
3. Monitorear habilitación de LMS .

· Monitorear la subida de archivos y estructura general del LMS de cursos STEM 
· Retroalimentar a ayudantes de aprendizaje respecto a proceso de organización de plataforma on-line. 
4. Otras funciones.

· Generar informes específicos o reportes en caso de requerirse.

· Presentar al Coordinador de área los avances de la habilitación del LMS.
· Presentar los avances a los usuarios correspondientes para validar la habilitación de LMS.
· Habilitar actividades en LMS.

· Participar en reuniones de comunidades de aprendizaje con docentes de cursos STEM. 

IV. REQUISITOS DEL CARGO.

1. Formación: 

	Instrucción  Formal
	Pedagogo / Licenciado en Educación

	Experiencia Requerida
	En desarrollo de actividades de enseñanza y aprendizaje en docencia universitaria. Desarrollo de material didáctico. Uso de LMS Moodle

	Conocimientos


	LMS Moodle. 
Pedagogía Universitaria 

Formación por competencias en educación superior


Coordinar la implementación de actividades virtualizadas, desarrollo de material digital, desarrollo de actividades de enseñanza-aprendizaje y evaluación de cursos STEM (Ciencias, Tecnología, Ingeniería y Matemática) en LMS institucional (Moodle; EDUCA). 











































































































