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DESCRIPCIÓN DE CARGO

I. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO

Nombre del Cargo
: PROFESIONAL DE APOYO CREACIÓN CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO FACULTAD DE EDUCACIÓN
Unidad

            : Facultad de Educación
Cargo Jefe Directo

: Juan Mansilla Sepúlveda
Ocupante del Cargo

: Profesional del área de las Ciencias Sociales 
Nº Personas del Cargo

: 1
Estamento

: 
Horario

: 
Ubicación

: 
Fecha de descripción            : 25 mayo 2016
II. OBJETIVO DEL CARGO

	Apoyar la labor de la dirección del PMI 1312 en la definición de procesos y protocolos de funcionamiento  Centro de Investigación y Desarrollo de la Facultad de Educación. 
 


III. FUNCIONES PRINCIPALES

	1. Propuesta de flujograma de los procesos y actores  involucrados en el Centro de Investigación y Desarrollo.
2. Diseñar protocolos de funcionamiento para el desarrollo de investigación con foco en el saber de los actores del sistema educativo.

3. Entrega de informe 




III. CARACTERISTICAS DEL CARGO
1. Supervisión (Evalúa desempeño de)

Supervisa a

         : No aplica
Es supervisado por
         : Decano Facultad de Educación
IV. REQUISITOS DEL CARGO.

1. Formación: 

	Instrucción  Formal
	  Doctor en Educación 

	Experiencia Requerida
	 - Investigaciones en centros o núcleos de investigación en el área de educación. 
- Experiencia en dirección de departamentos pedagógicos universitarios.
-Experiencia en gestión centros o núcleos de investigación. 
- Conocimiento  de política pública y    análisis de la investigación en educación en contexto nacional e internacional.
- Sistematización de informes escritos

	Conocimientos


	Manejo de Excel intermedio-avanzado 
Conocimiento en trabajo con bases de datos

Capacidad de redacción de documentos ejecutivos 
Manejo adecuado en herramientas de office en general 
Gestión y pro-actividad.
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