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DESCRIPCIÓN DE CARGO

I. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO

Nombre del Cargo
 
: Profesional de apoyo para la producción científica
Unidad

            : Dirección General de Investigación y Postgrado
Cargo Jefe Directo

: Director General de Investigación y Postgrado
Ocupante del Cargo

: Mauricio Silva Jiménez
Nº Personas del Cargo

: 1
Estamento

:  

Horario

: 8.30 a 13.00; 15.00 a 19.00
Ubicación

: Casa Central
Fecha de descripción            : 
II. OBJETIVO DEL CARGO

	Apoyar en el proceso de elaboración de artículos científicos en el marco del CD FIP y del PDI 2010 – 2020.


III. FUNCIONES PRINCIPALES
	· Revisar y completar artículos científicos en los aspectos formales, estadísticos, gramaticales y de idioma que se requiera para materializar las publicaciones.

· Capacitación de académicos en redacción de manuscritos y comunicación científica.


IV. CARACTERISTICAS DEL CARGO
1. Supervisión (Evalúa desempeño de)

Supervisa a

         : No aplica


Es supervisado por
         : 
Director General de Investigación y Postgrado
Si hay exposición a algún riesgo, especifique cual o cuales y mencione los      elementos de seguridad requeridos para este cargo.

Elementos de seguridad requeridos

V. REQUISITOS DEL CARGO.

1. Formación: 

	Instrucción  Formal
	Profesional con formación científica, experiencia en redacción de manuscritos científicos y dominio avanzado del idioma inglés. 

	Experiencia Requerida
	Experiencia comprobable en edición, revisión, traducción de manuscritos español/inglés y formulación/evaluación de proyectos.

	Conocimientos


	Amplio dominio formal de la lengua castellana e inglesa.

Manejo avanzado de evaluación de proyectos. Manejo intermedio de word, excel, power point y software estadístico. Compromiso, orientación a la excelencia y al servicio, trabajo en equipo y colaboración e integridad. Pensamiento analítico, organización y planificación, innovación, visión sistémica, liderazgo y empatía.
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