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Señor

Ricardo Reich A.

Coordinador General

Programa MECESUP

Presente

Mediante la presente, informo a Ud. el (o la)_________________ (robo/hurto/destrucción/desaparición) del (o los) Bien (s) adquiridos con recursos Mecesup, cuya adquisición se enmarcó  en la ejecución del proyecto [Nombre del Proyecto] y [código de proyecto],, ejecutado por [Nombre de la Institución Ejecutora].

En dicha situación se vieron afectados el ( o los) [Breve descripción del o los bienes] valorizado en un monto de [Indicar Monto en $], adquiridos a través del procedimiento [Indicar tipo de procedimiento, LPI, LIL, LPN o Comparación de Precios].
Finalmente,  como información adicional se adjunta la siguiente documentación subdividida  según la etapa del procedimiento administrativo:

De la Notificación: 

· Copia de denuncia a Carabineros de Chile. Adicionalmente las Instituciones públicas deberán complementar los antecedentes con los resultados del procedimiento sumario una vez finalizado el proceso;
· Copia de la Orden de Compra y Factura que ampara la compra del bien original.

De la Reposición: 

· Descripción general de la reposición del bien;

· Copia de la Orden de Compra y Factura que ampara la compra del nuevo bien;

· Carta Compromiso del Coordinador Institucional que dé fe que la compra del bien satisface las necesidades del proyecto y;

· Respaldo que acredite que la fuente de financiamiento del nuevo bien no corresponde a recursos del Programa.
Sin otro particular, le saluda atte.

Coordinador Institucional

[Institución]
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